UBND TINH DAK LAK CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Déc lap — Ty do — Hanh phic
Sb: 884 [HD-SGDDT Pk Lik, ngay 29 thang 5 nam 2023
HUONG DAN

Ve viéc thuyén chuyén, tiép nhan vién chirc
cac don vi truc thudge S& Giao duc va Dao tao

- Can cir Luat Vién chirc ngay 15/11/2010 va Ludgt s6 52 ngay 25/11/2019
vé sua doi, bo sung mot so diéu cua ludt Cdan bg, cong churc va Ludt Vién chic,

Can cir Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii vé
viéc tuyén dung, suw dung va quan ly vién chuce;

Can cir Quyét dinh s6 16/2022/0D-UBND ngay 26/4/2022 ciia Uy ban nhdn
ddn tinh quy dinh vé phan cdp quan ly can bg, cong chirc, vién chirc thugc UBND
tinh Dak Lak; Quyet dinh 56 45/2022/0D-UBND ngay 25/11/2022 cua Uy ban nhan
dan tinh Pak Lk sika d6i, b6 sung mét s6 Diéu ciia Quy dinh phén cdp qudn Iy can
bg, cong chirc, vién chirc thugc UBND tinh Pak Lik ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 16/2022/QB-UBND ngay 26/4/2022 ciia UBND tinh;

Can cir Quyét dinh so 37/2021/0P-UBND ngay 22/11/2021 ciia Uy ban
nhdn dan tinh Dak Lak ve viéc Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han cia So
Giao duc va DPao tao tinh Pak Lak;

S¢ Giao duc va Dao tao tinh Pik Lak ban hanh hudng dan thuyén chuyén
cong tac va tiép nhan vién chuc nhu sau:

I. NGUYEN TAC

- Pam béao yéu cau hoat dong cia trudng hoc.

- Viéc xét chuyén cong tac phai cin clr vao nhu cau vi tri viéc 1am, so
luong nguoi lam viée theo tung vi tri vige lam cua don vi, dugce cép c6 tham
quyén quyét dinh giao theo chi tiéu cta ting nim hoc; dam bao cin bang chat
luong doi ngili va co cAu mén hoc.

- Pam béo tinh cong bang, dan chi, hop 1y, cong khai.

~IL_DOI TUQNG, PIEU KIEN, TIEU CHUAN CHUYEN CONG
TAC VIEN CHUC

1. P6i tuong

- Vién chiic dang cong tac trong cac don vi su nghiép cong 1ap thudc tham
quyén quan 1y cua S¢& Gido duc va Pao tao Pak Lak, c6 nguyén vong duogc
chuyén cong tac dén don vi khac nham dép ing di€u kién hoan canh ca nhan.

- Vién chirc dang cong tac tai cac don vi sy nghi¢p cong 1ap khong thudc
tham quyén quén 1y cia S& Gido duc va Dao tao tinh Bak Lak nhung c6 nguyén



vong dugc chuyén cong tac dén don vi su nghiép cong lap truc thudéc S Gido
duc va Pao tao tinh Bak Lak.

2. Piéu kién tiép nhan hd so

- Vién churc c6 pham chat dao duc t6t, co du strc khde dé thuc hién nhi€ém
vu.

- Vién chirc phai duoc xép loai hoan thanh tot nhiém vu trd 1én tai don vi
dang cong tic 3 nam lién tuc gan nhat (theo phi€éu danh gid vién chuc hang
nam).

- Vién chirc dd duogc tuyén dung, c6 quyét dinh bd nhiém chtrc danh nghé
nghiép hodc quyét dinh cong nhan hét thoi gian tap sy. Co thoi gian cong tac tai
don vi da 03 nam dbi véi nit va 05 nam ddi v6i nam, tinh tir khi tuyén dung dén
thoi diém xét chuyén cong tac.

- Khong tiép nhan hd so d6i voi vién chic dang thi hanh ky luat, dang
xem x¢ét dé xu 1y ky luat, dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy, trach nhi¢ém dan
su, trach nhi€ém hanh chinh theo quy dinh cta phap luat.

Riéng vién chitc dang cong tac ngoai tinh Pak Lik thi phai co dia chi
thuong tra tai tinh Pak Lak; c6 vo hoac chong, cha me dang sinh song tai tinh
bak Lak; c6 hoan canh kho khan cap thiét phai xin chuyén dén tinh Bak Lak (co6
gidy xac nhan hoan canh kho khan cua dia phuong hodc thu truéng don vi not
dang cong tac).

3. Piéu kién wu tién

Trudng hop cd nhiéu ngudi ciing bd mén chuyén cong tac dén mot don vi,
co du diéu kién, ti€u chuan thi thir tu vu ti€n nhu sau:

a) Gia dinh dién hudng chinh sach xa hoi, co bd, me dé hodc bd, me vo
(chong) dang hudng chinh sach xa hoi: Thuong binh, bénh binh va ngudi cod
cong vo1 cach mang.

b) Nguoi ¢6 vo (chong) dang cong tac tai cac x3 bién gidi, hai dao, mién
nli, vung sau, vung xa, vung c6 diéu kién.

¢) Nguoi dat danh hiéu gido vién day gioi cip cao hon.

d) Ngudi boi dudng dugce nhiéu hoc sinh gioi hon, thir tu wu tién cap quoc
gia, cap tinh, cap huyén; nguoi c6 thanh tich dugc khen thuong ¢ mirc cao hon,

cap cao hon (thanh tich dat duoc trong 5 nim lién ké tinh dén thoi diém ndp hd
SO).

d) Nguoi co trinh do dao tao dao tao cao hon.
e) Ngudi co thoi gian cong tac lau nam & ving sau, viing xa, ving c6 diéu
kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan.
f) Ngudi c6 hoan canh khé khan hon.
2



g) Uu tién vién chire nit khi cung xin vé mot don vi va cung dat mot so
ti€éu chuan néu trén.

Nguoi co nhiéu vu tién theo thi ty & trén s& dugc xem xét trude.
III. THANH PHAN HO SO

Hb so duoc sdp xép tht ty theo cac muc twong tng sau day (1 bo):
1. Pon xin chuyén cong tac.

2. Vian ban ddng ¥ cho vién chirc chuyén cong tac cua thi trudng don vi
dang cong tac.

3. Ban chinh So yéu 1y lich c¢6 dan anh, déng dau giap lai trén hinh va trén
cac trang, cd xac nhan cua thu trudng don vi noi vién chuc dang cong tac (su
dung mau Théng tw s6 07/2009/TT-BNV ngay 01/6/2019 ciia Bé Ngi vu) tai thoi
diém chuyén cong tac.

4. Ban sao ching thyc bang t6t nghiép THPT, bang tot nghiép chuyén
mon, nghi€p vu phu hop vé1 bo mon giang day, vi tri cong viéc ddm nhiém.

5. Ban sao chtng thuc quyét dinh tuyén dung vién chiic ctia co quan c6
tham quyén;

6. Ban sao chung thyc quyet dinh bo nhiém chac danh nghé nghiép dbi
v6i vién chirc hodc quyét dinh hét thoi gian tap su;

7. Ban chinh Ban ty nhan xét, danh gia, phéan loai vién chirc 3 nim gan
nhat c6 xac nhan cua thu truédng don vi tinh dén tho1 diém ndp ho so xin chuyén
cong tac;

8. Ban sao ching thyc quyét dinh clia qua trinh nang luong, huong phu
cap tham nién nha giao;
9. Gidy kham stc khoe ctia co quan y té cdp huyén trd 18n, thoi gian
khong qué 6 thang tinh dén ngay ndp ho so;

10. Cac gidy to hudong ché do wu tién cta nha nudc (néu co);
11. Céac thanh tich, danh hiéu dat dugc (néu co).

Truong hop vién chirc dang cong tac tai don vi thudc tham quyén quan Iy
cua S¢ Giao duc va Pao tao tinh Pak Lak chuyén cong tac ra ngoai nganh hodc
ngoai tinh phai dugc sy dong y bang van ban cua S¢ Gido duc va Pao tao tinh
Dik Lak.

Vién chirc dang cong tac tai cac don vi sy nghiép cong lap khong thudce
tham quyén quén 1y ctia S& Gido duc va Dao tao tinh Dak Lak ngoai ho so néu
trén thi phai dugc co quan c6 thim quyén (theo phan cap quan ly cua ting dia
phuong, don vi) noi vién chirc dang cong tac chap thuan bang vin ban cho vién



chuc lién hé chuyén cong tac dén don vi truong hoc thudoc S& Gido duc va Pao
tao tinh Dak Lak. HO so lam 2 bd.

IV. THOI GIAN NHAN HO SO

- Binh ky trong he: S¢ Giao duc va Dao tao nhén hd so tir ngay 01/6 dén
20/6 hang nam (ndp tai phong T6 chirc can bd - Chinh tri, tu tuéng).

- Cac truong hop dac bi¢t do Giam ddc S& Giao duc va Pao tao xem xét,
quyét dinh.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Phong T6 chirc can bd - Chinh tri, tw twéng

- Trién khai Huéng dan nay tdi cac don vi su nghiép cong 1ap truc thude
Sé.

- Tiép nhan ho so xin chuyén cong tac theo quy dinh.

- Tham muu Lanh dao S& Gido duc va Pao tao thanh lap Hoi déng hop
x€t chuyén cong tac vién chirc va thoi gian tién hanh hop xét.

- Tham muu cho S¢ Gido duc va Pao tao phé duyét két qua va danh sach
vién chic dugc chuyén cong tdc. Ban hanh quyét dinh chuyén cong tac va ti€p
nhan cong tac.

2. Pon vi treomg hoc

- Hiéu truong trién khai trong hoi dong nha truong vin ban Hudéng dan
nay, néu vién chic c6 nguyén vong chuyén cong tdc phai thyc hién day du cac
loai ho so va ndp ho so theo dung thoi gian quy dinh.

- Hiéu truéng Thanh 1ap hoi dong xét chuyén cong tac vién chic, giri to
trinh, bién ban, danh sach va hd so vién chirc c6 nguyén vong chuyén cong tac
vé phong T6 chtic can bo - Chinh tri, tu tudng S¢ Gido duc va Pao tao.

Huéng dan nay thay thé Cong vin s6 680/SGDDT-TCCB-CTTT vé viéc
hudng dan chuyén cong tac hang ndm cho cén b, gido vién, nhan vién. Ké tu
nam 2023 tro di, thu truong cac don vi cha dong thuc hién theo néi dung Hudng
dan nay, neu c6 thay doi, So Giao duc va Pao tao sé co6 van ban./.

Noinhgn: _ GIAM POC
- S0 Noi vu (d€ phoi hop); wLeHe

- UBND huyén, TX, TP (dé phdi hop);
- Cac don vi truc thudc So (dé thyc hién);
- Lanh dao S¢, Bang uy, CDNGD;

- Cac phong CM, NV thudc Sé;

- Lwu: VT, TCCB-CTTT.
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